T.C. K-Q
i iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI gt
5&?&%&%} Avrupa Birligi Arastirma ve Uygulama Merkezi
Dok. No: GT/901.01/02
. ) ilk Yaymn Tar.: 16.09.2020
TSENISO y
90012015 MERKEZ MUDUR YARDIMCISI GOREV TANIMI Rev. No/Tar.- 01/8.09 2021
Sayfal/4
Birim Adi Avrupa Birligi Arastirma ve Uygulama Merkezi
Merkez Midirligi
Alt Birim Adi

Merkez Mudiir Yardimcist
Gorev Unvani

Merkez Muduru
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar Merkez Memuru

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlar)

Vekalet/Gorev Devri

e Avrupa calismalar1 alaninda merkezin amaglar1 kapsamina
giren konularda arastirma, inceleme, gelistirme ve uygulama
yapmak ve konuyla ilgili kurum, kurulus ve kisilerle etkin
iletisim kurarak bu alandaki ¢calismalar1 desteklemek.

e Merkezin amaglar1 kapsamima giren konularda faaliyette
bulunan uluslararasi, ulusal veya yerel diizeyde kamu ve/veya
0zel kurum, kurulus ve sivil toplum orgiitleri ile Merkezin
amaglar1 dogrultusunda iliski kurmak, isbirliginde bulunmak ve
ortak calismalar diizenlemek.

e Ulusal veya uluslararasi diizeyde uygulama ve arastirma
projeleri hazirlamak, uygulamak, projelere katilmak, arastirma
ve proje sonuglarini yayimlamak ve bu projelere katki saglamak
amactyla yurtici ve yurtdist kaynaklardan maddi destek
saglamak i¢in ¢alismalar yapmak.

e Merkezin amaglarina giren konularda uluslararasi, ulusal ve
yerel diizeylerde danismanlik hizmetleri vermek; kurslar,
seminerler, konferanslar, kongreler, paneller, yaz okullari,
sempozyum, kolokyum ve benzeri faaliyetler dizenlemek
ve/veya bu faaliyetlere katilmak.

e Merkezin takdirinde olmak iizere Avrupa calismalari
kapsamindaki konularda yurtigi ve yurtdist kuruluslarla
isbirligi olanaklarin1 degerlendirerek kitap, dergi ve benzeri
yayn faaliyetlerinde bulunmak.

e Kamu ve 6zel sektor kuruluslari ile sivil toplum orgatlerine
yonelik AB ve Tirkiye-AB iligkilerine iligkin olarak egitim ve
Ogretim programlar1 diizenlemek, 6grencilerin AB ile ilgili
konulara yonelmesini, tezler hazirlamasimni 6zendirmek.

Gorev Alani / Gérevin Kisa
Tanimi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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dizeylerde

yapmak,

e Merkezin ilgili

e Amaglarina uygun c¢aligmalarda gerekli oldugu hallerde
Universitenin fakiilte, yiiksekokul ve boliimleriyle, diger
kurumlar ve aragtirma merkezleriyle isbirligi yapmak.

oldugu alanlarda lisans ve lisansiistii

o gergeklestirilecek oOgretim faaliyetlerine akademik katk:

e Teorik ve pratik bilgi ve deneyim birikiminin yayilmasina
katkida bulunmaktir.

Temel Gorev ve

e Izmir Katip Celebi Universitesi Avrupa Birligi Uygulama ve
Arastirma Merkezi YOnetmeligine gére Merkezin kurulus
amacina uygun faaliyetlerin yiiriitiilmesi konusunda Merkez
Miidiirtine yardimct olmak.

e Miidiiriin bulunmadig1 zamanlarda Miidiire vekalet etmek.

Sorumluluklan e Miduriln verdigi isleri ve Yonetim Kurulu toplantilarinda
Kurulun sekreterligini yapmak.
e Yukarida belirlenen sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine
sahip olmak
Yetkileri e Merkeze gelen evrak erigimine sahip olmak.

Yetkinlik DUzeyi

Temel Teknik Yonetsel
e Temsil
kabiliyeti
e Ekip e Zaman
calismasina e Resmi Yonetimi
uyumlu ve Yazisma o Bilgi Toplama
katilimc1 Usulleri ve
« Koordinasyon Bilgisi Organizasyon
kurabilme e Dizgiun « Raporlama
e Sorumluluk diksiyon o Personelin
alabilme yonlendirilmesi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Analiz yapabilme

Degisim ve gelisime agik olma
Diizgun diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢galigma

Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilime1
Ekip liderligi vasfi

Etkin yazili ve sozlii iletisim
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglhlik
Sorumluluk alabilme

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Diger Gorevlerle iliskisi

e Gorevli oldugu birim dahilinde ¢alisan personel ile
danismanlik (bilgilendirme ve yonlendirme)
e Gorevli oldugu birim ile ilgili kalite sistemlerine yonelik

kontrol, sevk ve idare etme

Yasal Dayanaklar

e 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 7
nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendinin (2) numarali alt

bendi ile 14 incli maddesi

e Izmir Katip Celebi Universitesi Avrupa Birligi Uygulama ve

Arastirma Merkezi Y onetmeligi

TEBLIG EDEN

Merkez Muduri

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimmi okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.
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2.
3.
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